GABINETE
DO PREFEITO

PREFEITURA DE

LIMOEIRO

O TRABALHO CONTINUA,
E OS AVANGOS NAO PARAM!

LEI MUNICIPAL N° 294, DE 09 DE JULHO DE 2025.

Autoriza para utilizacdo do meio eletrénico para a
gestdo dos processos administrativos e de documentos
de arquivo no ambito dos 6rgdos da Administracdo
Publica Direta, Indireta, Autarquica e Fundacional do
Municipio de Limoeiro de Anadia / AL.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE LIMOEIRO DE ANADIA, ESTADO DE
ALAGOAS, no uso de suas atribuicdes legais conferidas pela Lei Organica Municipal e
pela Constituicdo Federal, faz saber que a Camara Municipal aprova e eu sanciono a
seguinte Lei:

Art. 1°. Fica a Administracdo Publica Municipal autorizada a utilizar o meio eletrénico
para a formacdo, registro, transmissdo, tramitacéo, deciséo, consulta e arquivamento dos
processos administrativos, produzidos no &mbito dos 6rgdos da Administracdo Publica
Direta, Indireta, Autarquica e Fundacional do Municipio de Limoeiro de Anadia.

Art. 2°. S3o objetivos desta Lei:

| — Dar eficiéncia e agilidade na tramitacdo dos processos administrativos da
Administragdo Publica Municipal;

Il — Aumentar a seguranca e confiabilidade atraves das assinaturas digitais e eletronicas,
garantindo a autenticidade e integridade dos documentos e dos procedimentos;

Il — Dar transparéncia e acesso aos processos administrativos, permitindo que
interessados e usuarios possam consultar e acompanhar o andamento dos
procedimentos;

V — Reduzir o de papel, contribuindo com a sustentabilidade ambiental e com a

e diminuir a utilizacdo de espacos fisicos para armazenamento de

a. gestdo documental de forma mais eficiente e sustentavel e
dimentos gerais;

do cidadao as instancias administrativas.

Lei consideram-se as seguintes defini¢des:
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| - Documento: unidade de registro de informagdes, independentemente do formato, do
suporte ou da natureza;

I - Documento digital: informag&o registrada, codificada em digitos binarios, acessivel
e interpretavel por meio de sistema computacional, podendo ser:

a) documento nato-digital: documento criado originariamente em meio eletrénico; ou

b) documento digitalizado: documento obtido a partir da conversdao de um documento
ndo digital, gerando uma fiel representacdo em cddigo digital;

Il - Processo Administrativo Eletrbnico: aquele em que o0s atos processuais sdo
registrados e disponibilizados em meio eletronico.

IV — Usuario: servidor do municipal identificado e cadastrado com usuéario e senha no
sistema;

V — Interessado: pessoa fisica ou juridica, sem cadastrado com usuério e senha no
sistema, que possui interesse em manifestar-se em processo administrativo eletrénico;

VI — Assinatura eletronica: identifica usuario, cadastrado e credenciado previamente,
possibilitando anexar ou associar dados, com fornecimento de mecanismo ou
funcionalidade para criacdo de usuario e senha de forma pessoal e sigilosa;

VIl — Assinatura Digital: baseada em certificado digital emitido por autoridade
certificadora credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras — ICP -
Brasil, nos termos da legislacdo especifica.

Art. 4° Na aplicacdo do uso eletronico autorizado por esta Lei, deverdo ser
assegurados:

| — Niveis de acesso as informacdes;

Il — Seguranca dos dados e registros de documentos;
I11 — Sigilo de dados pessoais;

— ldentificag usuario em qualquer das etapas do processo eletrénico;
Armazena 0 histdrico das transacGes eletrénicas;

ma Unico para planejar e gerenciar os processos administrativos;

anto ao grau de sigilo, restricdo e publicidade das informagdes e
0 0s termos da Lei n® 12.527/2011, tendo sempre a publicidade
0 COMO excegao.




GABINETE
DO PREFEITO

PREFEITURA DE

LIMOEIRO

O TRABALHO CONTINUA,
E OS AVANGOS NAO PARAM!

Art. 5°. Os documentos eletronicos produzidos e geridos nos termos desta Lei terdo sua
autoria, a autenticidade e a integridade assegurados mediante utilizacdo de:

| — Assinatura eletrénica; ou
Il — Assinatura digital.

Paragrafo anico. Devem ser asseguradas formas de revogacdo ou de cancelamento
definitivo do meio utilizado para as assinaturas previstas nesta Lei, sobretudo em casos
de comprometimento de sua seguranca ou de vazamento de dados.

Art. 6° Nos processos administrativos eletronicos, os atos processuais deverdo ser
realizados em meio eletronico, salvo nas situacbes em que este procedimento for
invidvel ou em caso de indisponibilidade do meio eletrénico cujo prolongamento cause
dano relevante a celeridade do processo.

8 1° Nos casos de inviabilidade ou indisponibilidade do meio eletrdnico, os atos
processuais poderdo ser praticados segundo as regras aplicaveis aos processos em papel,
desde que posteriormente o documento-base correspondente sejam digitalizados e
inseridos no sistema de processo administrativo eletrénico para compor 0 processo
eletronico ou para sua salvaguarda.

8 2°. Na hipotese de ser impossivel ou inviavel a digitalizacdo do documento recebido,
este ficara sob guarda da administragdo e sera admitido o trdmite do processo de forma
hibrida ou, ndo sendo possivel, de forma fisica.

Art. 7°. Os atos processuais em meio eletrénico consideram-se realizados no dia e hora
do recebimento pelo sistema informatizado, devendo constar a identificagcdo dos acessos
aos processos administrativos eletrénicos, com usuario, data e hora da realizacdo dos
atos e/ou da consulta.

aragrafo anico
tabelecidos o

s processos administrativos eletronicos deverdo ser classificados e
de sigilo e a possibilidade de limitacdo do acesso aos servidores

a Secretaria Municipal de Administracdo estabelecer o0s
para a garantia do procedimento de que trata esta Lei, bem como a
funcionamento dos processos e arquivo eletrénico, garantindo o
s“;a de acesso, a preservacdo dos dados digitalizados e
da responsabilidade pelas cdpias de seguranca de todo o sistema.
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Art. 9°. Documentos nato-digitais e assinados eletronicamente na forma do art. 5° desta
Lei sdo considerados originais para todos os efeitos legais.

Art. 10. Poderdo ser digitalizados documentos fisicos, sejam eles produzidos
internamente, por meio de usuario, ou recebidos por interessado, devendo a
Administracdo Publica Municipal, neste Gltimo caso, acompanhar a conferéncia da
integridade do documento digitalizado, nos termos do procedimento estabelecido em
Decreto, devendo observar:

8 1° O teor e a integridade dos documentos digitalizados séo de responsabilidade do
interessado, que responderd nos termos da legislacdo civil, penal e administrativa por
eventuais fraudes.

§ 2°. A conferéncia prevista no caput devera registrar se foi apresentado documento
original, cdpia autenticada em cartdrio, copia autenticada administrativamente ou copia
simples.

Art. 11. A Administracdo Publica Municipal podera exigir, a seu critério, até que decaia
0 seu direito de rever os atos praticados no processo, a exibicdo do original de
documento digitalizado no ambito dos Orgdos ou das entidades ou enviado
eletronicamente pelo interessado.

Art. 12. Os documentos originais, independente do meio onde forem gerados, apos
serem arquivados eletronicamente, somente poderdo ser eliminados, apds cumprida a
sua temporalidade, devendo serem classificados e avaliados em Decreto Regulamentar,
respeitadas as disposicdes e orientacOes emitidas pelo Conselho Nacional de Arquivos -
CONARQ.

Paragrafo Unico - Os documentos digitais e processos administrativos eletronicos cuja

diretrizes que regulam o processo administrativo eletrénico
i serdo regulamentadas por meio de Decreto, expedido pelo Chefe
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Art. 14. Fica estabelecido o prazo de 06 (seis) meses, a partir da publicagdo desta Lei,
para a implantagdo do sistema eletronico de documentos no &mbito do Poder Executivo
Municipal.

Art. 15. A partir da data de publicagdo desta Lei, 0s atos processuais praticados por
meio eletrénico ficam convalidados, desde que tenham atingido sua finalidade e nédo
tenha havido prejuizo para as partes.

Art. 16. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

Limoeiro de Anadia / AL, 09 de julho de 2025.

JAMES MARLAN FERREIRA Assinado de forma digital por

JAMES MARLAN FERREIRA
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JAMES ARLAN FERREIRA BARBOSA
Prefeito
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